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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРЛБОТКЕ И ЗЛIIIИТЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

обучающихся lVIБОУ г.Астрахани (СОШ ЛЬ51>

l. Общие положеIIия
l .1. Настоящее Полоrкение об обработке и защите персоналЬFIых даFIных разработано I{a

основании статъи 24 Конституции РФ, Федерального закона от 2] .0].2006 Г. Ns 149-ФЗ КОб

инсрормации, информационных технологиях и о защите информачии>> с изменениями на |4
иIолЯ 2022 года и ФедералЬного закона РФ (О персональньш данных>> }lЪ 152-ФЗ от

27.о1,2ооб г. (с изменениями на 14,о,7,2022 г'), Федерального закона РФ от 2l июлrI 20114 г.

N 242-ФЗ кО внесении изменений в отдельные законодательные акты РоссийскоЙ
Федерации в части утоLIнения порядка обработки персональных данньтх в информационно-

телекоммуникационных сетях) (с изменениями rrа З 1 декабря 2014 года).

1.2. Настоящее По:rожение определяет порядок работы (полу,tения, обработки,

исгlользования, хранения и т,д.) с пеpсональнь]ми данными обучающихся и гарантии

кон(lиденциальности сведений, предоставленных администрации мБоУ г.Астрахани
((СоШ Jю51)), осущестВляющей образоватеJtьную деrIтельность, родителями (законными

представителями) обучаrощихся) }Ie достигших 14- летнего возраста и обуLIаIощиN,{ися,

достигшими 14-летнего возраста саNIостоятельно.
1.3. ПерсональFIые данные относятся к категории конфиденциальной информации.
\.4. Все работники МБОУ г.Астрахани (СОШ J\Ъ51), в соответствии со своими
полномочиями владеюшие информацией об обучающихся, поJIучаюпlие и используюЩИе
её, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации За

нарушение режима защиты) обработки и порядка использования этой ин(lорп,rации.

2. Основные по}Iятия и состав персоrIальных данных обу.lаlощегося
2,1. Персональные данные - 

любая информацрIя, отIJосящаяся к прямо или косвенно
определенному или оtrределяемому физическому лицу (субъеrtту персональных данных),
2.2. Оператор государственный орган) муниципальныЙ орган, юридическое или
сРизическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или)

осущеOтвJtяlOщие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действttя
(операции), совершаемые с персональными данными.
2.3. Обработка персональ}Iых данных - лтобое действие (операшия) или совокупность
действий (операций), совершаемых о исполIlзоваI]ием средств автоматизации иJIи без

использования таких средств с персональными данными, вI(лючая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хране}Iие) утоLIнеFIие (обновлеrrие) изменеrтие), извлечение,
исtlоJIьзование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтояtение персональных данFIь]х.



2.4. Автоматизированная обработка персOнальных данных - обработка персональных
ланных с помощью средств вычислительной техники.
2.5. Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц.
2.б. Прелоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определеrrному кругу лиц.
2.]. Блокирование персональных данных временное прекращение обработки
персональных данных (за искJIюLIением слуLIаев, если обработка необходима для
утоLIнения персональных данных).
2.8. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персонаJ]ьных данных в информационной системе
Персональных данных и (ипи) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данных.
2.9. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится
IтеВоЗможным без использования дополнительтtой информации определить
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
2.10. ИнфорN,Iационная систеIuа персональных данных - 

совокупность содержащихся в
базах данных персональных данных и обеспе.lивающих их обработку информационных
технологий и технических средств.
2.1 1. общедоступные данные - сведения общего характера и иная ин(lормация, доступ к
которой не ограничен.
2.12.Персональные данные обучающихся содержатся в лиtIных делах обучаrощихся,
2. 13. Состав персональных данных об}zчаюшегося:
. лиLIное дело с табелем успеваемости;
. заверенная копия свидетельства о рождении;
. сведения о составе семьи;
. сведения о родителях и законных представителях;
. копия паспорта для обучающихся, достигших l4-летнего возраста;
О аТТеСТаТ об основном обrцем образовании обучалоIлихся, принятых в l0 класс
(подлинник);
. адрес места жительства;
о номера мобильных телефонов;
' (lОТографии и иные сведения, относящиеся к персональным данFIым обучающегося;
. подлинники и копии приказов по д]]и}кению;
. основания к приказам по движению детей;
. медициНские заклЮчениЯ о состояFIии здороВья обучаЮЩегося;
. заключения психолого-медико-педагогической комиссии.
2.|4. ЩаътI]ые документы являIотся конфиденцрIальными, хотя, уLIитывая их массовость и
единое место обработки и хранения, соответствующий гриф ограничения на них не
ставится. Реrким конфиденциальности персональных данных сLlимается в случаях
обезличивания или по истечении 75-лет}Iего срока хранения, если иное не определеFIо
законом.
2.\5. мБоУ г.Астрахани кСоШ Jф51) определяет объем, содержание обрабатываемых
персональных данных обучающихся, руководствуясь Конституцией Российской
Федерации, данным Положением, Уставом школы и иIIыми федеральными закоFIами.

3. Общие требования при обработке персопальных даIIпых
обучающихся и гара}Iтии их защиты

з.1. В целях обеспечения прав и свобод обучающегося директор мБоУ г.Астрахани
(СоШ м51) и его представители при обработке персональных данных обязаны соблtодать



следующие общие требования:
3.1.1. Обработка персональных данных может осуществляться исключительно в целях
обеспе.tеtlия соблюдения законов и иных нормативFIых правовых актOв.
З.|.2, При определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных,
ДИРеКТОР МБОУ г.Астрахани (СОШ ЛЪ5l) долхtен руководствоваться Коt-lституцией
Российской, данным Положением, Уставом школы и иными федеральными законами.
3.1.З. Все персональные данные обучающегося, достигшего 14-летнего возраста, следует
ПОЛУt1315 У него самого. Персональ}Iые данные обучающегося, не достигшего l4-летнего
tsоЗрасТа, сЛеДУеТ ПоЛУЧать у родителей (законных представителей). !иректор МБоУ
Г.АсТрахани <СОШ J\'951)), его заместители, классные руководители должны сообщить о
целях, предполагаемых источниках и способах полу.lения персональных данных, а также о
ХаракТере подлежаIцих получению персональных данных и последствиях отказа дать
письменное согласие на их получеIIие,
3,|,4. Администрация и педагогические работники школы не имеl<l,1, IlpaBa получать и
Обрабатьтвать персональные данные обу.татощихся, относящиеся (в соответствии со
СТаТЬеЙ 10 Федерального закона от 2J июля 2006 года ЛЬ 152-ФЗ кО персональнь]х
ДаННЫх>) к специальным категориям персональных данных, касающихся расовой,
НаЦИОНаЛьноЙ принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских
УбеждеltиЙ, состояния здоровья, интимной жизни обучающихся или членов их семей, за
исклюLIением случаев, если:

' сУбъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих
персональных данных;
О ПеРСонаЛьные данные сделаны общедоступными субъектом персональных данных;
' ОбРаботка персонапьных данных необходима в связи с реализацией международных
договоров Российской Федерации о реадмиссии;
, обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом
о,г 25 января 2002 года N 8-ФЗ "О Всероссийской переписи населения";
, обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о
государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным
законодательством Российской Федерации ;, обработка персональных данных необходlлма для защрIты жизнl4, здоровья I4ли I,Iных
жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или
иныХ жизненнО важныХ иI]тересоВ ДругиХ лиц и получение согласия субъекта
llерсональных данных невозможно ;

, обрабоТка персоНальныХ данныХ осущестВляется в медико-профилактиLIеских целях, в
целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социальных
услуг при условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом,
профессионально занимающимся медицинсколi деятельностью и обязанным в соответствиI,I
с законодательством Роiсийской Федеlэации сохl]анять врачебную тайну;
, обработка персональных данных членов (участниltов) общественного объедине 11ия или
религиозной организации осуществляется соответствующими общественным
объединением или религиозной организацией, действующими в соответствии с
законодаТельствоМ РоссийскоЙ Федерации, длЯ достижениЯ законных целей,
предусмОтренных их учредительными документами, при условии, LITO персональные
данные не булут распространяться без согласия в письменной форме субъектов
персональных данных,
, обработка персональных данных необходиN{а для установления или осуществления прав
субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно и в связи с осуществJIением
правосудия;
, обработка персональных данных осуществляется в соответствии 0 законодательством



Российской Федерации об обороне, о безопасности, о проl,иводействии терроризму? о

транспортной безопасности, о противодействии коррупции, об оперативно-разыскной
деятельности, об исполнительном производстве, уголOвнO-исполнит9льным
законодательством Российской Федерации;
, обработка полученных в установленных законодательством Российской Федерации
слуLIаях персональ}Iых данных осуществляется органами прокуратуры в связи с
осушествлением ими прокурорского надзора;
, обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательствопt об
обязательных видах страхования, со страховым законодаl,еJl ьством ;

. обработка персональных данных осуществляется в слуLIаях, предусмотреIIIIых
законодатольством Российской Федерации, государственными органами, муниципальныN,Iи
органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения
родителей, на воспитание в семьи граждан;
, обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством
Российской Федерации о гражда}Iстве Российской Федерации.
3.1.5. При принятии решений, затрагивающих интересы обучающегося? директор школы и

его представители не имеют права основываться на персональFIых да}Iных, полуLIенных
исклюLIительно в результате их автоN4атизированной обработки или электронного
полуtIеFIия.
3.1.6. Защита персональных данньтх обучаюIдегося от неправомерного их использоваFIия
или утраты доля(на быть обеспечена директором школы в порядке, установленном
федеральным законом.
З.L7. Обучающиеся школы, достигшие l4-летнего возраста, и родители или законные
представители обучающихся, не достI,Iгших ]4-летt-lего возраста, должнь] быть
оЗнакомпены под подпись с документами, устанавливаюш(ит\.{и порядок обрабоr-rtи
персональных данных, а также об их правах и обязанностях в этой области.
З.2. Пр" обработке персональных даFIIIых должны быть обеспе.tеllы точtIость
Персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по
отношениIо к целям обработки персональных данных, Оператор должен принимать
необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удаJIению или уточнению неполных
илI,I неточных данных.
3.З. Операторы и иные лица, полуLIившие доступ к персональным данным, обязаны не
РаскрыВать третьим лицам и не распространять персоI-Iальные данI-Iые без согласия
СУбъекта Персональных данных, если иLIое не предусмотрено федеральным законом.
З.4. ОПератор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые
правовые) организационные и технические меры или обеспечивать их прлIнятие для
защитЫ персональныХ данныХ оТ неправомерногО иJlИ случайного доступа к ним,
УНИLIТОЖеНИЯ) ИЗМенения, блокирования. коп}IроваIII]я, предоставлеFIия. распространенLIя
персональных данных) а также оТ иных неправоN,Iерных действий в о-гношении
персональных данных.

4. Права и обязанности обу.lающихся, достигших 14-летнего вOзраста и родителей
или законных представителей обучающихся, не достигших 14-летнего возраста в

области защиты персоналt,IIых даIIIIых
4.1. Обучаюшиеся школы. достигшие 14-летнего всlзраста. и ролители или законные

4.|.\, Передавать директору мБоУ г.Астрахани (СоШ J\b51), его заместителям,
классным руководителям, медицинским работникам, секретарю школы, оператору
достоверные сведения о себе в порядке и объеме, предусмотренном законодательством
Российской Федерации,



4.1.2, В случае изменения персонапьных данных: фамилия, имя, отчество, адрес места
жИтельства, паспортные данные, состоянии здоровья сообщать классному руководителю
об этом в течение 5 рабочих дней с даты их изменений.

4.2.
вители 4-летнего воз имеют п

4.2,I. Полную информацию о своих персональных данных и обработке этих данных.
4,2,2. На свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на
получение копии любой записи, содsржащей персональные данные обучающегося, за
исключением случаев, предусмотронных федеральными законами. Получение указанной
ИНфОРмации о своих персональных данных возможно при личном обращении
обУчающегося (его родителя или представителя), - к классному руководителIо, а после - к
заN,Iестителю директора, ответственному за организацию и осуществление хранения
персональных данных обучающихся.
4.2.З. Обжалование в суле любых неправоN,{ерных действия при обработке и по защите
персональных данных.

5. Сбор, обработка и хранение персональных данных
5.1. ПолУчение, обработка, хранеIIие и лlобое другое использование перооFIальIIых данных

ОбУЧаЮщихся может осуществляться исклюLIительно в целях обеспе.тения соблюдения
Законов и иных нормативных правовых актов, содействия обучающимQя в
ТРУДОУСТроЙстве через Щентр занятости и в рамках деЙствующего законодательства,
ГiРОВеДении государственной итоговой аттестации, при поступлении в ВУЗы, колледжи и
иные образовательные организации.
5.2. Личные дела обучающихся хранятся в бумажном виде в папках, находятся в
СПеЦИаЛЬном шкафу, обеспечиваIощим защиту от несанкционироваFII;ого достуrrа.
5.3. ПеРСональные данные обучающихся могут также храниться в электронном виде в
локальной компьютерной сети. Щоступ к эпектронным базам данных, содерх(ащим
персональные данные, защищается системой паролей и ограничивается для 1lользователей,
не являюх(ихся оператором.
5.4, Хранение персональных данных обучалощихся школы должно осуществляться в

форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, LISM э.гого
требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данFIых
не установлен федеральным законом.
5.5. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию
по достижении целей обработки или в слуLIае утраты необходимости в достижении этих
целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

ональ
, lребования нормативных документов, устанавливаюrцих |Iравила хранения

конфиденциальных сведений;
, сохранностЬ имеюшихся дан}Iых, ограниLIение доступа к ним, в соответствии с

законодаТельствоМ Российской Федерац ии и нас-гоящи м Положением,
о контроль за достоверностью и полнотой персональных данных, их регулярное

обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменений.

6..Щоступ к персональным дапным

законные

6.1. ональным данным обчч
. директор школы;
. заместители директора по УВР, ВР;
. секретарь руководителя;



. классные руководители - 
только к тем

конкретных функций.
данным, которые необходимы для выполнения

на бланке организации):
. Управлению по делам образования, культуры, молодёжи и спорта;
. Администрации;
. Военному комиссариату;
. L{eHTpy занятости населения;
. Надзорно-контрольным органам, которые
своей компетенции;

имеют доступ к информации только в сфере

. N4едицинскому учреждению и т. д.
6.3. ПеРсоналЬные данные обучаюшегося могут быть предоставлеIlы родствеFIникам с
ПИсЬМенного разрешения родителей или законных представителей обучающихся, не
ДОСТИГШих 14-летнего возраста или письменного 1]азрешения обучаюrцегося, достигшего
l 4-летнего возраста.

7. Передача персональных данных обучающегося
пеDсон я ш

части. кл ме, инские ики (оп
должны соблюдать след}zющие требования:
1 .1.\. Не сообщать персональные данные обучающегося третьей стороне без письменного

СОГЛаСИя обучающегося при достижении им 14-летия или родителей (законных
ПРеДСТаВИтелеЙ), за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения
угрозы жизни и здоровью обучающегося, а также в других слуLIаях, предусмотренных

федеральными законами.
1 .| .2. Не сообщать персональные данные обучающегося в коммерческих целях.
] ,|.3, ПРедУпредить лиц, полуLIающих персональные данные обучзa*егося, о том, LIT6 эти
данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, Лица,
получающие персональные данные обучающегося, обязаны соблiодать режим секретносl.и
(конфиденциальности). Щанное положение не распространяется на обметr пеl)сональными
ДаННЫМИ ОбУЧающегося в порядке, устаIlовленном федеральными законамI].
1.1,4. Осуществлять tlередачу персональных данных обучающихся в пределах
обrцеобразовательной организации в соответствии с данFIым Полохtением, с которым
обучающиеся должен быть ознакомлены под роспись.
1 .|.5, Разрешать доступ к персональным данным обучающихся только специально
уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право полуLIать только те
персональные данные детей, которые необходимы для выполнения конкретных функций.
7.|.6, Не запрашиватЬ информацию о состоянии здоровья обучаюшегося, за исклIочением
тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности выполнения обу.lпющимся
образовательной функции.

8. OTBeTcTBeIlHocTb за нарушение IIop]vI, регулируIощих обработку и защиту
персональных данных обу.lающегосrI

8.1. Заrцита прав обучающегося, установленных настоящим Положением и
законодательством Российской Федерации, осуществляется судоNI в целях пресеLIеIIия
неправомерного использования персональных данных обу.lающегося, восстановления
I{арушенных прав и возмещения причиненного Уrчерба, в том числе морального вреда.
8.2. Лица, виновнЫе в нарушении положений законодательства Российской Федерации в
области персональных данных при обработке персональных данных обучающегося,
привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке,

6,2,



устаIIовлеI-Iном Трудовьтм Кодексопт и иными федеральныпли закоIJами) а также
ПрИВЛекаются к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в
порядке, устаlIовленном федеральными законами,
8,з. Персональная ответственность одно из главных требований к организации
функционирования системы защиты персональт-той инсрормации и обязательное условие
обеспе.tения эф(lективности этой системы.
в.4. За нарушение правил хранения и использования персональных данных, повл9кшее за
собой материальный ущерб общеобразовательной организации, работник FIесет
материальную ответственность в соответствии с действующим трудовым
законодательством.
в.5. Материальный ущерб, нанесенньiй субъекту персональных данных за счет
ненадлеЖап{егО хранениЯ и использования персональFIых данFIых, подлежит возмещениIо в
порядке, установленном действующим законодательством.
8.6. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие нарушения
его прав, нарушения правил обработки персоrrальных данных, установленных настоящим
Федеральным законом, а также требований К заш]ите перOональных данных,
установленных в соответствии с Федеральным законом ЛЪ 152-ФЗ (О персональных
данных)), подлежит возмещению в соответствии с законодатеJIьством Российской
Федерации. Возмещение морального Вреда осуществляется независ}lмо от возмещения
имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.

9. Заклю.Iительные IIoJIоженIля
9.1. Настоящее Положение о заtците персональных данных обучающихс.lt является
локальным нормативным актом, принимается на Педагоги.lеском совете школы по
согласованию с Профсоюзом и утверждается (либо вводится в действие) приказом
директора МБОУ г.Астрахани <СОШ ЛЬ5l ).
9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской
Федерации.
9,з, Положение о защите персональных данных обучающихся гIринимается на
неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке,
предусмотренноМ п,9. 1. настоящего По-гlожения.
9.4. После принятия Поло>liения (или измеFIений и дополнений отдельных пунктов и
разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматиLIески утраLrивает силу.


